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De:			xxxxxxxxx
			JEFE DE LA UNIDAD 


Para:			Ana María Carchi
			Gerente Financiero

Asunto:		Solicitud de Liquidación del Fondo Específico No. XXXX


De mi consideración:			
					
						
· ANTECEDENTES 

Una vez que esta jefatura ha revisado y validado la documentación presentada en el Informe de Liquidación del Fondo Específico No. XXX por el “Nombre del custodio”, responsable del fondo, solicito a Usted la liquidación del mismo.
Se adjunta lo siguiente:
Informe de Liquidación del Fondo Específico suscrito por el Custodio.
XX Facturas (Cantidad de facturas)
XX Notas de venta (Cantidad de notas de venta)
XX Liquidaciones de compra (Cantidad de liquidaciones de compra)
XX Comprobantes de retención (Cantidad de comprobantes de retención)
XX Invoices (Facturas emitidas en el exterior) (Cantidad de Invoices)
Presupuesto ejecutado del fondo específico.
Fotos o demás evidencia que sirva de soporte

Atentamente,
xxxxxxxx
JEFE DE UNIDAD
