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De:			Nombre del custodio


Para:			xxxxxx
			JEFE DE UNIDAD

Asunto:		Informe de Liquidación del Fondo Específico No. XXXX


De mi consideración:			
					
Con fecha XXXX recibí un fondo específico de $XXXX para compras relacionadas a xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, las cuales fueron ejecutadas entre el mes de XXX y YYY. A continuación, el detalle de comprobantes de venta y retención:
	Tipo de comprobante de venta
	Número de comprobante de venta
	Concepto
	Total del comprobante de venta
$
	Número de comprobante de retención
	Total retenido
$

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


El total ejecutado del fondo específico asciende a $XXXX (Total de comprobantes de venta - Total retenido).
Una vez que se han realizado las compras requeridas y que se evidencian los resultados obtenidos hasta la presente fecha con la utilización del fondo específico, solicito a usted gestionar la liquidación del mismo.
Se adjunta lo siguiente:
XX Facturas (Cantidad de facturas)
XX Notas de venta (Cantidad de notas de venta)
XX Liquidaciones de compra (Cantidad de liquidaciones de compra)
XX Comprobantes de retención (Cantidad de comprobantes de retención)
XX Invoices (Facturas emitidas en el exterior) (Cantidad de Invoices)
Presupuesto del fondo específico utilizado.
Fotos o demás evidencia que sirva de soporte

Atentamente,


Nombre del custodio

