[bookmark: _GoBack]Guayaquil, xx de mes de 2021 
Asunto: Solicitud fondo específico para actividades institucionales. 
Cecilia A. Paredes V, Ph. D. 
Rectora 
ESCUELA SUPERIOR POLITÉCNICA DEL LITORAL 
En su Despacho  
De mi consideración:  
· ANTECEDENTES 
· MOTIVACION O JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL FONDO ESPECIFICO
Por tal motivo, solicito a usted la autorización para la apertura de un fondo específico de $xxxxx (valor en letras con 00/100 dólares americanos) a nombre de Nombre del servidor o custodio, el cual será utilizado desde el xx de mes hasta el xx de mes de 2021 en los siguientes rubros, cuyo gasto será registrado en el centro de costo xxxxxxx:

	CÓDIGO ÍTEM
	NOMBRE ÍTEM
	VALOR

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Esperando tener una respuesta favorable a la solicitud realizada, la misma que permitirá a la Institución mantenerse y tener una mejora continua en los diferentes rankings Nacionales e Internacionales.  
Con sentimientos de distinguida consideración.  
Atentamente,  



Ec. Ana María Carchi Paucar 
GERENTE FINANCIERA (e)  

