Memorando No. ESPOL-OFC-00XX-2021
					
				
			
De:			xxxxxxxxx
			JEFE DE UNIDAD


Para:			Ana María Carchi
			Gerente Financiera (E)


De mi consideración:			
					
						

· ANTECEDENTES 
· INCLUIR MOTIVACION O JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL FONDO ESPECIFICO
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Mediante memorando No. “XXXXXXX” el servidor “NOMBRE DEL SERVIDOR O CUSTODIO” motivó y solicitó la asignación de un fondo específico de $XXXX para la ejecución de actividades institucionales a utilizarse desde el mes de xxxx hasta el mes de xxxx.
[bookmark: _GoBack]Por lo anteriormente expuesto, solicito a Usted la emisión de la certificación presupuestaria para la apertura de un fondo específico de $XXXX a nombre de “NOMBRE DEL SERVIDOR” quien será custodio del fondo específico”.

Se adjunta el presupuesto detallado asignado al fondo solicitado.


Atentamente,



Xxxxx
JEFE DE UNIDAD
